
 
 

Stellenangebot: Sachbearbeiterin oder Sachbearbeiter im Notardienst 

 

Zur weiteren Verstärkung unseres Teams in der Marienstraße suchen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt  

 

eine Sachbearbeiterin / 

einen Sachbearbeiter 

 

für die Vorbereitung und den Vollzug notarieller Urkunden. 

 

 

Sie zeichnet aus:  

 

- Berufserfahrung in einem Notariat und / oder 

- abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte(r) / Notarfachwirt(in), Rechtspfle-

ger(in), Justizfachwirt(in) oder Rechtsanwaltsfachangestellte(r) oder 

- juristisches Studium, z.B. Zwischenprüfung, Erste Prüfung, 

- sowie Freude am Umgang mit Menschen und Kommunikationsstärke. 

 

 

Sie sind bereit: 

 

- Entwürfe und rechtliche Vorgänge im Notariat selbständig vorzubereiten und zu bear-

beiten,  

- mit Mandanten, Gerichten und Behörden zu kommunizieren, 

- eigenverantwortlich Mandanten von der ersten Kontaktaufnahme bis zur Überwachung 

des Vollzugs zu betreuen. 

 

 

Wir bieten Ihnen: 

 

- ein Team, das sich kollegial gegenseitig unterstützt,  

- eine abwechslungsreiche Tätigkeit in angenehmer Arbeitsatmosphäre, 

- einen krisensicheren Arbeitsplatz in einer verlässlichen Branche, 

- geregelte Arbeitszeiten und eine ansprechende, leistungsorientierte Vergütung, 

- vielfältige Möglichkeiten, Fachkenntnisse und Zusatzqualifikationen zu erwerben. 



 
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann würden wir Sie gerne kennenlernen! 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:  

 

Notar Christoph Ritter   oder an:   info@notar-ritter.de.  

-vertraulich- 

Marienstraße 8 

92224 Amberg 

 

 

mailto:info@notar-ritter.de

